
МИНОБРНАУКИ РОССИИ 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования 
«Российский государственный университет туризма и сервиса» 

(ФГБОУ ВПО «РГУТиС») 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

« 99 » 09 гонг. 
пос. Черкизово, Пушкинский р-н, 
Московская обл. 

О корректировке учебной нагрузки 
ППС и внесения изменений в штатное расписание 
на 2011/2012 учебный год 

В целях выполнения регламента планирования и учета работы ППС 
кафедр университета и филиалов на 2011/2012 учебный год 

ОБЯЗЫВАЮ: 

1. Центральную приемную комиссию (Соколову Т.В.), деканов 
факультетов (Бушуеву И.В., Голышева В.Г., Сахарчук Е.С., Сумзину JI.B., 
Тюменева Ю.Я., Филимонова В.Ф., Чурилову И.Г.) в срок до 20.09.2011 
представить в учебный отдел (Бычковой Е.А.) уточненный контингент 
студентов по группам с учетом принятых на 1 и последующие курсы 
(переведенных, восстановленных). 

2. Учебный отдел в срок до 21.09.2011 произвести уточненный расчет 
учебной нагрузки профессорско-преподавательского состава кафедр 
университета на 2011/2012 учебный год в Автоматизированной 
Информационной Системе «Управление учебным процессом» (далее - АИС 
«УУП») в связи с фактическим приемом (переводом, восстановлением) 
студентов на 1 и последующие курсы. 

3. Заведующих кафедрами университета: 
произвести корректировку распределения учебной нагрузки в 

подсистеме «Расчет и распределение учебной нагрузки кафедр» и 
представить в учебный отдел (Бычковой Е.А.) сформированный отчет 
«Расчет учебной нагрузки по кафедре», подписанный заведующим кафедрой, 
в срок до 26.09.2011; 



представить в учебный отдел (Бычковой Е.А.) для утверждения 
проректором по учебной работе индивидуальные планы преподавателей в 
срок до 10.10.2011. 

4. Директоров филиалов: 
обеспечить в срок с 01.09.2011 введение в штатный режим модуля 

«Планирование учебного процесса» АИС «УУП» (подсистема «Рабочие 
учебные планы», подсистема «Расчет и распределение учебной нагрузки 
кафедр», подсистема «Кадры ППС»); 

произвести в срок до 25.09.2011 года расчет учебной нагрузки 
профессорско-преподавательского состава кафедр филиалов на 2011/2012 
учебный год в АИС «УУП» (модуль «Планирование учебного процесса») на 
основании фактического приема студентов на 1 курс, изменения контингента 
в связи с переводами и восстановлениями студентов; 

представить в срок до 05.10.2011 в учебный отдел (Бычковой Е.А.) 
сформированный в подсистеме «Расчет и распределение учебной нагрузки 
кафедр» по каждой кафедре филиала отчет «Расчет учебной нагрузки по 
кафедре», подписанный директором филиала и заместителем директора 
филиала по учебной работе; 

утвердить в срок до 10.10.2011 индивидуальные планы преподавателей 
филиала. 

5. Начальника учебного управления Щиканова А.Ю. обеспечить 
администрирование модуля «Планирование учебного процесса» АИС «УУП» 
на кафедрах университета и в филиалах. 

6. Проректора по учебной работе Новикову Н.Г. представить проект 
изменений в штатное расписание университета в срок до 30.09.2011 года. 

7. Проректора Бровкина А.В. внести изменения в штатное расписание 
университета с 01.10.2011 года. 

8. Контроль за исполнением распоряжения оставляю за собой. 

Ректор 


