МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 
по формированию фонда оценочных средств
для проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся
1. Общие положения
1.1. Настоящие методические рекомендации устанавливают порядок разработки и требования к структуре, содержанию и оформлению фонда оценочных средств (далее - ФОС) для контроля знаний студентов по дисциплинам образовательных программ, реализуемых в Федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего профессионального образования «Российского государственного университета туризма и сервиса» (далее - Университет).
1.2. Методические рекомендации о фонде оценочных средств для проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации студентов ФГБОУ ВПО «РГУТиС» разработаны в соответствии с законами РФ «Об образовании», «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Типовым Положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) от 14.02.2008 г., Федеральными государственными образовательными стандартами (ФГОС ВПО) и государственными образовательными стандартами (ГОС ВПО), Письмом Минобразования РФ от 16 мая 2002 г. № 14-55-353 ин/15 «О Методике создания оценочных средств для итоговой государственной аттестации выпускников вузов», Уставом ФГБОУ ВПО «РГУТиС»  и другими локальными нормативными актами Университета.

1.3. Методические рекомендации применяются всеми кафедрами Университета и его филиалами, а также другими структурными подразделениями, обеспечивающими реализацию образовательного процесса по соответствующим образовательным программам.
1.4. Фонд оценочных средств входит в состав комплекта документов ООП ВПО.

2. Задачи фонда оценочных средств
2.1. Фонд оценочных средств является составной частью нормативно-методического обеспечения системы оценки качества освоения обучающимися ООП ВПО.

2.2. В соответствии с ФГОС ВПО и  ГОС ВПО, Типовым положением о вузе оценка качества освоения обучающимися основных образовательных программ включает текущий контроль успеваемости, промежуточную и итоговую государственную аттестацию обучающихся.

2.3. В соответствии с требованиями ФГОС ВПО для аттестации обучающихся на соответствие их персональных достижений поэтапным требованиям соответствующей ООП Университет создает фонды оценочных средств для проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации студентов.
1) Текущий контроль успеваемости. Осуществляется в течение семестра, в ходе повседневной учебной работы с использованием балльно-рейтинговой технологии. Данный вид контроля стимулирует у студентов стремление к систематической самостоятельной работе по изучению дисциплины;

2) Промежуточная аттестация студентов по дисциплине (зачет, экзамен). Осуществляется в рамках завершения изучения дисциплины и позволяет определить качество усвоения изученного материала.
2.4. При помощи фонда оценочных средств осуществляется контроль и управление процессом приобретения студентами необходимых знаний, умений и навыков, определенных во ФГОС и ГОС ВПО по соответствующему направлению подготовки в качестве результатов освоения учебных модулей либо отдельных дисциплин.

2.5. Фонд оценочных средств должен формироваться на основе ключевых принципов оценивания:

- валидность: объекты оценки должны соответствовать поставленным целям обучения;

- надежность: использование единообразных стандартов и критериев для оценивания достижений;

- объективность: разные студенты должны иметь равные возможности добиться успеха.
2.6. Основными свойствами ФОС являются:

· предметная направленность (соответствие предмету изучения конкретной учебной дисциплины);

· содержание (состав и взаимосвязь структурных единиц, образующих содержание теоретической и практической составляющих учебной дисциплины);

· объем (количественный состав оценочных средств, входящих в ФОС);
· качество оценочных средств и ФОС в целом, обеспечивающее получение объективных и достоверных результатов при проведении контроля с различными целями.

3. Разработка фонда оценочных средств
3.1 Фонды оценочных средств разрабатываются по каждой дисциплине, преподаваемой на кафедре. Целесообразность разработки фондов оценочных средств одноименных дисциплин, профилированных для различных направлений подготовки (специальностей), определяется кафедрой, обеспечивающей преподавание данной дисциплины, по согласованию с руководителем ООП по направлению подготовки (специальности).

3.2 Ответственность за разработку фондов оценочных средств несет кафедра, за которой закреплена данная дисциплина, в соответствии с приказом ректора Университета. Ответственным исполнителем разработки фонда оценочных средств является заведующий кафедрой. 

3.3 Непосредственный исполнитель разработки фонда оценочных средств назначается заведующим кафедрой из числа ведущих преподавателей кафедры. Фонд оценочных средств может разрабатываться коллективом авторов по поручению заведующего кафедрой.

3.4 При составлении, согласовании и утверждении фонда оценочных средств должно быть обеспечено его соответствие:

- ФГОС и ГОС ВПО по соответствующему направлению подготовки (специальности);

- ООП и учебному плану специальности (направлению подготовки);

- рабочей программе дисциплины, реализуемой по ФГОС и ГОС ВПО.
- образовательным технологиям, используемым в преподавании данной дисциплины.
3.6 Работы, связанные с разработкой фонда оценочных средств, вносятся в индивидуальные планы преподавателей.

4. Структура и содержание фонда оценочных средств
4.1 В соответствии с ФГОС и ГОС ВПО, фонды оценочных средств включают в себя типовые задания, контрольные работы, тесты и другие оценочные средства, позволяющие оценить знания, умения и уровень приобретенных компетенций и знаний.
4.2. Оценочные средства, сопровождающие реализацию каждой ООП ВПО, должны быть разработаны для проверки качества формирования компетенций и являться действенным средством не только оценки, но и обучения.

4.3 Структурными элементами фонда оценочных средств являются:

а) структура фонда оценочных средств (Приложение 1);

б) комплект тестовых заданий, разработанный по соответствующей дисциплине; 

в) комплект других оценочных материалов (типовых задач (заданий), нестандартных задач (заданий), наборов проблемных ситуаций, соответствующих будущей профессиональной деятельности, сценариев деловых игр и т.п.), предназначенных для оценивания уровня сформированности компетенций на определенных этапах обучения.
4.4. Комплект оценочных средств по каждой дисциплине должен соответствовать п.4. рабочей программы дисциплины – «Содержание дисциплины» и включать тестовые задания и другие оценочные средства по каждому разделу дисциплины. Каждое оценочное средство по теме должно обеспечивать проверку усвоения конкретных элементов учебного материала.
4.4.1. Стандартизированные задания тестовой формы оформляются с учётом следующих требований (Приложение 2):

а) текстовый редактор MS Word, формат файла – RTF;

б) текст файла с набором заданий по теме должен иметь специальную разметку, в которой различаются: текст задания, верный ответ, а также дистракторы;
в) в комплекте тестовых заданий желательно использовать все формы тестовых заданий, а именно: выбор одного варианта ответа из предложенного множества, выбор нескольких верных вариантов ответа из предложенного множества, задания на установление соответствия, задание на установление правильной последовательности, задание на заполнение пропущенного ключевого слова (открытая форма задания), графическая форма тестового задания;

г) на каждый проверяемый учебный элемент по теме должно быть не менее одного тестового задания;

д) общее количество тестовых заданий по каждой дисциплине должно быть не менее 200.
4.4.2. Комплект других оценочных материалов (типовых задач (заданий), нестандартных задач (заданий), наборы проблемных ситуаций, соответствующих будущей профессиональной деятельности, сценарии деловых игр и т.п.) также должен быть структурирован в соответствии с содержанием рабочей программы дисциплины.
4.5. Титульный лист и лист согласования оформляется в соответствии с установленными требованиями.
Приложение 1

Условный пример оформления преподавателем структуры фонда оценочных средств
Структура*
фонда оценочных средств для текущей**аттестации по ФГОС
ООП: 080100.62 Экономика
Дисциплина: Макроэкономика

	№

п/п
	Контролируемые блоки (темы) дисциплины
	Контролируемые компетенции (или их части)**
	Кол-во тестовых заданий
	Другие оценочные средства

	
	
	
	
	вид
	кол-во

	1
	Предмет и методы макроэкономики
	ОК – 1-4
	39
	Комплект тематик круглых столов

Комплект тематик для дискуссий
	1

1

	2
	Макроэкономическое равновесие
	ПК-1-4
	25
	Комплект типовых задач. Комплект тематик для кейс-метода
	12

5

	3
	Денежно-кредитная и фискальные политики государства: сущность, виды, методы
	ПК-4-7
	40
	Комплект типовых задач Комплект тематик для метода проектов
	19

1

	4
	Мировые экономические отношения
	ПК-8-10
	37
	Комплект типовых задач. Комплект тематик для мозгового штурма.
	21

2

	Всего:
	141
	
	


*для ФГОС ВПО

** аналогичным образом оформляется структура ФОС для промежуточной аттестации

Структура*
фонда оценочных средств для текущей** аттестации по ГОС
ООП: 080100.62 Экономика
Дисциплина: Макроэкономика

	№

п/п
	Контролируемые блоки (темы, дидактические единицы)
	Кол-во тестовых заданий
	Другие оценочные средства

	
	
	
	вид
	кол-во

	1
	Предмет и методы макроэкономики
	39
	Комплект тематик круглых столов

Комплект тематик для дискуссий
	1

1

	2
	Система национального счетоводства и ее показатели
	39
	Комплект типовых задач
	30

	3
	Макроэкономическое равновесие
	25
	Комплект типовых задач. Комплект тематик для кейс-метода
	12

5

	4
	Макроэкономическое неравенство: безработица и инфляция
	22
	Комплект тематик для мозгового штурма.

Комплект типовых задач
	1

16

	5
	Денежно-кредитная и фискальные политики государства: сущность, виды, методы
	40
	Комплект типовых задач Комплект тематик для метода проектов
	19

1

	6
	Мировые экономические отношения
	37
	Комплект типовых задач. Комплект тематик для мозгового штурма.
	21

2

	Всего
	202
	
	


*для ГОС ВПО

** аналогичным образом оформляется структура ФОС для промежуточной аттестации

Методика проведения контроля по проверке базовых знаний по дисциплине (в рамках аттестационных мероприятий)

Таблица 1

	ООП
	Контролируемые разделы

(в соответствии с ГОС ВПО)

	260902.65 – Конструирование швейных изделий
	1-4, 7

	080103.65 – Национальная экономика
	1-7


Таблица 2

	Параметры методики
	Примечания

(варианты параметров)

	Количество оценок
	Три
	2,3,4

	Названия оценок
	
	-зачет, незачет;

- удов, хор, отл.

	Пороги оценок
	40 – 59% - удов., 
60 – 79% – хор.,
свыше 80% - отл.
	устанавливаются преподавателем

	Предел длительности всего контроля
	80 минут
	выбирается только один из параметров

	Предел длительности ответа на каждый вопрос
	2 минуты
	

	Последовательность выбора разделов
	Последовательная
	последовательная

случайная

	Последовательность выборки вопросов из каждого раздела
	Случайная
	последовательная

случайная

	Предлагаемое количество вопросов из одного контролируемого раздела
	2
	14***


*** -общее количество вопросов, предлагаемых одному студенту = количество вопросов из одного контролируемого раздела × количество контролируемых разделов дисциплины. Т.е., для специальности 080103 = 2 × 7 = 14 вопросов студенту.
Приложение 2
Основные требования к оформлению комплекта тестовых заданий

1. Комплект тестовых заданий (далее - КТЗ) должен быть представлен в виде текстового документа (Microsoft Word).

2. Все тестовые задания должны быть разделены по контролируемым разделам, в соответствии со структурой КТЗ (Приложение 1).

3. Последовательность тестовых заданий в КТЗ оформляется двойной нумерацией (N.K.), где N – номер контролируемого раздела в соответствии со структурой КТЗ (Приложение 1), K – порядковый номер вопроса в данном разделе.

4. Выделяют следующие основные типы тестовых заданий (ТЗ): выбор одного варианта ответа из предложенного множества, выбор нескольких верных вариантов ответа из предложенного множества, задания на установление соответствия, задание на установление правильной последовательности, задание на заполнение пропущенного ключевого слова, графическая форма тестового задания и др. При составлении КТЗ желательно использовать все типы тестовых заданий.

ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ ТЕСТОВЫХ ЗАДАНИЙ:

Выбор одного варианта ответа из предложенного множества

Инструкция студенту: Выберите один правильный вариант и нажмите кнопку «Ответить»
Пример оформления ТЗ в документе MS Word:

5.12 Столицей Российской Федерации является:

· Санкт-Петербург

· Минск;

· Москва;

· Киев.

Примечание: Правильный вариант ответа выделяется полужирным шрифтом. Количество вариантов ответа должно быть не менее 4 и не более 8.

Выбор нескольких верных вариантов ответа из предложенного множества Инструкция студенту: Выберите несколько правильных вариантов и нажмите кнопку «Ответить»
Пример оформления ТЗ  в документе Microsoft Word:

2.5 На территории Российской Федерации располагаются следующие города:

· Симферополь;

· Брянск;(25%)
· Самара; (25%)
· Одесса;

· Донецк;

· Рязань; (25%)
· Актюбинск;

· Омск. (25%)
Примечание: Все правильные ответы выделяются полужирным шрифтом. Также необходимо указать вес (долю) каждого верного варианта ответа (сумма всех верных вариантов ответа должна составить 100%). Количество предложенных вариантов ответа должно быть не менее 5 и не более 8.

Задания на установление соответствия

Инструкция студенту: Соотнесите элементы двух списков и нажмите кнопку «Ответить»
Пример оформления ТЗ в документе Microsoft Word:
1.9 Соотнесите государство и его столицу:

	1. Португалия
	2. Мадрид(25%)

	2. Испания
	1. Лиссабон(25%)

	3. Италия
	4. Амстердам(25%)

	4. Нидерланды
	3. Рим(25%)

	
	Брюссель


Примечание: ТЗ оформляется в виде таблицы с двумя столбцами. Верные варианты ответов указываются соответствующей нумерацией во втором столбце. Также необходимо указать вес (долю) каждого верного варианта ответа (сумма всех верных вариантов ответов должна составить 100%). Количество элементов в столбце должно быть не менее 3 и не более 6. Во втором столбце должно быть большее количество вариантов ответов (для исключения возможности угадывания последнего соответствия).

Задание на установление правильной последовательности

Инструкция студенту: Расположите элементы списка в необходимой последовательности и нажмите кнопку «Ответить»
Пример оформления ТЗ в документе Microsoft Word:
7.4 Расположите в хронологической последовательности (от раннего к позднему) следующие события:

	2. Куликовская битва

	1. Ледовое побоище

	4. Великая Отечественная война

	3. Северная война


Примечание: ТЗ оформляется в виде таблицы с одним столбцом. Верная последовательность указывается нумерацией в столбце. Количество предложенных вариантов ответовдолжно быть не менее 3 и не более 6.

Задание на заполнение пропущенного ключевого слова (открытая форма задания) Инструкция студенту: Введите с клавиатуры Ваш вариант ответа и нажмите кнопку «Ответить»
Пример оформления ТЗ в документе Microsoft Word: 

3.2 Столица Эфиопии – город____________

Аддис-Абеба

Примечание: ТЗ оформляется в виде высказывания (определения) с пропущенным ключевым словом (словом, словосочетанием, графическим символом). Тестируемому студенту варианты ответа не предлагаются. Варианты правильного ответа приводятся с новой строки полужирным шрифтом. Формулировка ТЗ данного типа предполагает краткий и однозначный ответ.
Графическая форма тестового задания

Инструкция студенту: Укажите на графическом изображении правильный фрагмент, щелкнув по нему левой кнопкой мыши
Пример оформления ТЗ в документе Microsoft Word:
4.4 Укажите на рисунке испанский тип геральдического щита:
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Примечание: Оформляется в виде вопроса и соответствующего графического изображения, на котором необходимо указать правильный фрагмент, щелкнув по нему левой кнопкой мыши. Для оформления ТЗ в системе АИССТ необходимо продублировать изображение с указанием зоны правильного ответа.









